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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

«КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

« 29 » декабря 2012 года

                                                                № 08
Об утверждении Порядка формирования и ведения

Реестра муниципальных услуг (функций) Красненского

сельского поселения муниципального района

«Красненский район» Белгородской области
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Красненского сельского поселения постановляет:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Красненского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области (приложение 1).

2. Заместителю главы администрации Красненского сельского поселения (Пахомова Е.А.) обнародовать настоящее постановление в общедоступных местах: районном Дворце культуры, центральной районной библиотеке, Красненской средней школе им. М.И.Светличной, Свистовском сельском клубе, Польниковском сельском клубе и разместить на официальном сайте администрации Красненского сельского поселения по адресу: krasnoe.kraadm.ru.

5. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента обнародования.
6. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Красненского сельского поселения Пахомову Е.А.
	Глава

администрации Красненского

сельского поселения
	С.Плешков

	    
	Утверждено

постановлением администрации Красненского сельского поселения

от « 29 » декабря 2012 года № 08


Порядок
формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Красненского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок ведения реестра муниципальных услуг (функций) Красненского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Целью ведения Реестра муниципальных услуг (функций) муниципального района Красненского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области (далее – Реестр) является формирование перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории Красненского сельского поселения.

1.3. Включению в Реестр подлежат муниципальные услуги, определенные в соответствии с п. 6 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

- муниципальные услуги, предоставляемые администрацией Красненского сельского поселения;

- муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Красненского сельского поселения и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

- муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), в том случае, если указанные услуги включены в перечень, установленный Правительством Российской Федерации;

- муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), в том случае, если указанные услуги включены в дополнительный перечень, установленный Правительством Белгородской области.

1.4. Реестр содержит раздел, в котором содержатся сведения об исполняемых муниципальных функциях на территории сельского поселения.

2. Порядок формирования и корректировки Реестра муниципальных услуг (функций)
2.1. Формирование Реестра производится для решения следующих задач:

- обеспечение доступа граждан и организаций к сведениям о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Красненского сельского поселения, муниципальными учреждениями и организациями;

- обеспечение перехода на предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций) в электронном виде.

2.2. Сформированный и скорректированный Реестр утверждается распоряжением администрации сельского поселения.

2.3. Под корректировкой Реестра понимается внесение изменений в действующий Реестр на основании изменений действующего законодательства.

3. Принципы ведения Реестра
3.1. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к определению и включению муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) на территории района;

- полнота описания и отображения муниципальных услуг (функций) в Реестре;

- открытость и доступность сведений, содержащихся в Реестре;

- периодический пересмотр требований к перечню и описанию муниципальных услуг (функций), предусмотренных Реестром, в целях повышения их доступности и качества.

3.2. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

а) включение услуги (функции) в Реестр;

б) внесение в Реестр изменившихся сведений об услуге (функции);

в) исключение услуги (функции) из Реестра.

3.3. Основанием для начала любой из процедур, указанных в пункте 3.2. настоящего раздела, является заявление, поданное органами (учреждениями, организациями) непосредственно предоставляющими (исполняющими) муниципальную услугу (функцию), в администрацию сельского поселения.

4. Содержание Реестра
4.1. Каждая запись Реестра содержит следующие обязательные поля:

а) порядковый номер услуги (функции);

б) наименование услуги (функции);

в) наименование исполнителя (исполнителей), предоставляющего (предоставляющих) услугу (функцию);

г) правовой акт, устанавливающий услугу (функцию);

д) информация о платности услуги (функции);

е) реквизиты нормативного правового акта, утверждающего административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции) (заполняется в случае указания сведений о муниципальной услуге (функции), для которой утвержден административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции);

ж) информация о размещении информации об услуге (функции) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

з) сведения об изменениях, вносимых в запись об услуге (функции).

4.2. Поле «Наименование услуги (функции)» должно содержать формулировку из текста правового акта, устанавливающего полномочие по предоставлению услуги (функции) (если в данном акте прямо указано наименование услуги (функции)), либо формулировку, данную органами, обеспечивающими ведение Реестра (если в тексте правового акта, устанавливающего полномочие по предоставлению (исполнению) услуги (функции), отсутствует прямое указание на наименование услуги (функции)), В этом случае наименование услуги (функции) определяется исходя из сведений о результатах предоставления (исполнения) услуги (функции), получателях результатов предоставления услуги (функции) и содержания процесса предоставления (исполнения) услуги (функции).

4.3. Поле «Наименование исполнителя (исполнителей), предоставляющего / исполняющего (предоставляющих / исполняющих) услугу (функцию)» должно содержать наименование соответствующего органа местного самоуправления / муниципального учреждения / организации.

4.4. Поле «Правовой акт, устанавливающий услугу (функцию)» должно содержать реквизиты правового акта, устанавливающего полномочия органа местного самоуправления / муниципального учреждения / организации по предоставлению (исполнению) услуги (функции), включая ссылку на правовую норму, непосредственно устанавливающую полномочия.

4.5. Поле «Информация о платности услуги (функции)» содержит указание на платность или бесплатность предоставления (исполнения) услуги (функции). В случае предоставления (исполнения) услуги (функции) на платной основе указываются реквизиты правового акта, устанавливающего размер платы на оказание услуги со ссылкой на соответствующий пункт, статью правового акта.

4.6. Поле «Реквизиты нормативного правового акта, утверждающего административный регламент предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)» должно содержать реквизиты нормативного правового акта органа местного самоуправления муниципального района, утверждающего административный регламент предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции).

4.7. Поле «Сведения о размещении информации об услуге (функции) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет» должно содержать адрес Интернет-сайта органа местного самоуправления / муниципального учреждения / организации, предоставляющих (исполняющих) услугу (функцию), в случае размещения информации об услуге (функции) в информационно - телекоммуникационной сети Интернет.

4.8. В поле «Сведения об изменениях, вносимых в запись об услуге (функции)» вносится информация об изменениях, вносимых в реестровую запись об услуге (функции).

5. Порядок ведения Реестра

5.1. Ведение Реестра осуществляется администрацией Красненского сельского поселения (далее – Администрация). 

5.2. В процессе ведения Реестра Администрация осуществляет:

1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от специалистов Администрации, ответственных за организацию предоставления (исполнения) соответствующих услуг (функций);

2) организацию предоставления сведений из Реестра;

3) контроль за соблюдением правил ведения Реестра.

5.3. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

5.4. Внесение изменений в Реестр осуществляется распоряжением администрации сельского поселения на основании изменений действующего законодательства Российской Федерации, Белгородской области и муниципальных правовых актов.

5.5. реестр подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации Красненского сельского поселения.

5.6. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги безвозмездно в форме выписки из Реестра.

	    
	Приложение 1
к Порядку

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Красненского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области


Главе администрации

Красненского сельского поселения

муниципального района

«Красненский район»

______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении сведений (изменений) о предоставляемой (исполняемой) муниципальной услуге (функции) в Реестр муниципальных услуг (функций)

(указывается полное наименование органа, предоставляющего (исполняющего) муниципальную услугу (функцию))

просит внести сведения (изменение сведений, исключить сведения) в Реестр муниципальных услуг (функций) муниципального района «Красненский район» о предоставляемых (исполняемых) муниципальных услугах (функциях).

1. Наименование услуги (функции)_________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Наименование исполнителя (исполнителей), предоставляющего (предоставляющих) услугу (функцию) ____________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Правовой акт, устанавливающий услугу (функцию)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Информация о платности услуги (функции) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Реквизиты нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции) и источник его официального опубликования
________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Сведения о размещении информации об услуге (функции) в информационно-телекоммуникационной сети 
____________________________________________________________________________________________________________________________________

	    
	Приложение 2
к Порядку

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Красненского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области


Форма ведения реестра муниципальных услуг (функций)

Красненского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области

	№ п/п
	Наименование услуги (функции)
	Наименование исполнителя (исполнителей), предоставляющего (предоставляющих) услугу (функцию)
	Правовой акт, устанавливающий

услугу (функцию)
	Информация о платности услуги (функции)
	Реквизиты нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции) и источник его официального опубликования
	Сведения о размещении информации об услуге (функции) в информационно телекоммуникационной сети Интернет
	Сведения об изменениях, вносимых в запись об услуге (функции)

	Раздел I. Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления Красненского района

	1
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел II. Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	1
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел III. Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	1
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел IV. Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и организациями, в которых размещается муниципальное здание (заказ), в том случае, если указанные услуги включены в дополнительный перечень, установленный правительством Белгородской области

	1
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел V. Муниципальные функции

	1
	
	
	
	
	
	
	


российская федерация белгородская область
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