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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
« 23 » мая 2016 года



                                                  № 99-р
О совершенствовании базы мобилизационного

развертывания в 2016 году
Во исполнение федеральных законов Российской Федерации от 31 мая 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в российской Федерации», от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Указов Президента Российской Федерации от 07 декабря 2012 года № 1609 «Об утверждении Положения о военных комиссариатах», от 02 октября 1998 года № 1175 «Об утверждении Положения о военно-транспортной обязанности», постановления Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 года № 852 «Об утверждении Положения о призыве граждан Российской Федерации по мобилизации, приписанных к воинским частям для прохождения военной службы на воинских должностях, предусмотренных штатами военного времени, или направлении их на работы на должности гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований, органов и специальных формирований», распоряжения администрации муниципального района «Красненский район» Белгородской области от 13 мая 2016 года № 324-р «Об итогах подготовки аппарата усиления отдела военного комиссариата Белгородской области по г. Алексеевка, Алексеевскому и Красненскому районам в 2015 году и совершенствовании базы мобилизационного развертывания в 2016 году», в целях успешной подготовки аппарата усиления отдела военного комиссариата Белгородской области по г. Алексеевка, Алексеевскому и Красненскому районам:
1. Предоставить место для проведения занятий с личным составом аппарата усиления отдела военного комиссариата по элементам мобилизационного развертывания, в соответствии с утвержденным планом проведения занятий на учебный год – кабинет главы администрации Красненского сельского поселения.

2. Главному специалисту по землеустройству и муниципальной собственности (Кузнецов С.А.) в срок до 30 мая 2016 года заключить с Отделом военного комиссариата Белгородской области по г.Алексеевка, Алексеевскому и Красненскому районам договор безвозмездного пользования имуществом – кабинетом главы администрации Красненского сельского поселения.
3. Выделять транспортное средство для обеспечения проведения занятий по мобилизационной работе по заявке отдела военного комиссариата.

4. Серовой Элле Сергеевне, временно исполняющей обязанности специалиста ВУС администрации Красненского сельского поселения:

- принять непосредственное участие в работе отдела военного комиссариата по мобилизационной работе в мирное время и при объявлении мобилизации;
- организовать проведение занятий с личным составом аппарата усиления отдела военного комиссариата по элементам мобилизационного развертывания, в соответствии с утвержденным планом проведения занятий на учебный год;
- обеспечить явку граждан, привлекаемых в аппарат усиления на занятия, проводимые отделом военного комиссариата в соответствии с планом проведения занятий на учебный год;

5. Утвердить прилагаемый список граждан, задействованных в развертывании и работе штаба оповещения и пункта сбора граждан.
6. Утвердить прилагаемые функциональные обязанности граждан, задействованных в развертывании и работе штаба оповещения и пункта сбора граждан.
7. Гражданам, задействованным в развертывании и работе штаба оповещения и пункта сбора граждан, при развертывании и работе штаба оповещения и пункта сбора граждан организовать свою деятельность согласно функциональным обязанностям.

8. Контроль за исполнением распоряжения возложить на главу администрации Красненского сельского поселения Плешкова С.И.

	Глава

администрации Красненского

сельского поселения
	С.Плешков


Приложение

к распоряжению администрации
Красненского сельского поселения
от « 23 » мая 2016 г. № 99-р
Список граждан,
задействованных в развертывании и работе штаба оповещения и пункта сбора граждан Красненского сельского поселения
	№

пп
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы, должность, телефон
	Домашний         адрес, телефон
	Отношение к воинской службе,        № военного билета

	Основной состав

	Управление

	1. 
	Начальник           ШО и ПС
	Плешков

Сергей

Иванович
	Администрация Красненского сельского поселения - глава администрации

5-22-48
	с.Красное

ул. Молодежная д. 12

т.5-25-03

8-951-153-04-04
	Спец.учет

НУ

№ 9528681

	2. 
	Оператор связи
	Серова

Элла

Сергеевна
	Администрация Красненского сельского поселения – специалист по вопросам социальной сферы

5-20-58
	с.Красное ул.Первомайская д.38   т.5-27-14

8-919-221-38-24
	

	3. 
	Комендант
	Кузнецов

Сергей Анатольевич
	Администрация Красненского сельского поселения - главный специалист по землеустройству и муниципальной собственности

5-20-58
	с.Красное

ул.Октябрьская д.43 т.5-29-54

8-904-082-36-43
	ГПЗ

АМ

№ 0495890

	4. 
	Участковый            инспектор
	Рощупкин

Сергей

Иванович
	ОМВД России по Красненскому району

участковый инспектор

5-20-02


	с.Афанасьевка

8-951-761  -07-98
	ГПЗ

	Отделение оповещения

	5. 
	Начальник           отделения           оповещения
	Пахомова

Елена

Александровна
	Администрация Красненского сельского поселения – заместитель главы администрации

5-20-58
	с. Польниково

ул. Центральная д. 7

8-951-135-38-31
	

	6. 
	Технический            работник            (по оповещению)
	Серова

Элла

Сергеевна
	Администрация Красненского сельского поселения – специалист по вопросам социальной сферы

5-20-58
	с.Красное ул.Первомайская д.38   т.5-27-14

8-919-221-38-24
	

	7. 
	Посыльный №1
	Попов

Николай Иванович
	не работает
	с. Свистовка

ул.Центральная
дом  52
8-951-134-52-43
	ГПЗ

МН

№ 4013647

	8. 
	Посыльный №2
	Пашков Александр Иванович
	ИП

8-951-143-62-64
	с. Польниково

ул.Центральная,8

8-951-143-62-64
	ГПЗ

МН

№ 4850252

	9. 
	Посыльный №3
	Коротоножкин Андрей Николаевич
	отдел культуры Красненского района - электрик

8-950-714-49-52
	с.Красное

ул.Садовая д.97

8-950-714-49-52
	ГПЗ

МН

№ 4836981

	10. 
	Посыльный №4
	Воржев

Леонид

Сергеевич
	не работает
	с.Красное

пер.Подгорный 18  т. 5-28-18
	

	11. 
	Посыльный №5
	Мазалов

Евгений

Юрьевич
	Администрация Красненского района - ведущий

специалист
	с.Красное ул.Пролетарская

д.24  т. 5-20-20
	ГПЗ
АМ

№ 0689588



	Отделение сбора и отправки

	12. 
	Начальник           отделения сбора и отправки
	Пахомова

Елена

Александровна
	Администрация Красненского сельского поселения – заместитель главы администрации

5-20-58
	с. Польниково

ул. Центральная д. 7

8-951-135-38-31
	

	13. 
	Технический          работник (по  сбору и отправке)
	Серова

Элла

Сергеевна
	Администрация Красненского сельского поселения – специалист по вопросам социальной сферы

5-20-58
	с. Красное ул.Первомайская д.38   т.5-27-14

8-919-221-38-24
	

	14. 
	Сопровождающий
	Федорищев

Игорь

Николаевич
	ОСЗН Красненского района - специалист

5-28-96
	с. Красное

ул.Октябрьская д.22 т.5-28-70
	ГПЗ

АМ

№ 3153471

	15. 
	Сопровождающий
	Филин

Евгений Сергеевич
	МБУК РДК - методист

5-23-80
	с. Красное

ул.Молодежная7

5-27-81
	ГПЗ

АС

№ 2081581

	16. 
	Сопровождающий
	Можевитин Василий Иванович
	не работает
	с. Польниково

ул.Центральная 38

8-910-324-81-55
	ГПЗ

АМ

№ 4146675

	17. 
	Сопровождающий
	Плешков

Александр

Павлович
	ИП, техник продавец


	с. Польниково

ул. Центральная 6
8-920-565-07-73
	АМ

№ 4146363

	Резервный состав

	Управление

	1. 
	Начальник           ШО и ПС
	Пахомова

Елена

Александровна
	Администрация Красненского сельского поселения – заместитель главы администрации

5-20-58
	с. Польниково

ул. Центральная д. 7

8-951-135-38-31
	

	2. 
	Оператор связи
	Плешкова Валентина Николаевна
	заведующая Польниковским сельским клубом

5-21-55
	с. Польниково

ул.Народная д.9

8-951-152-41-69
	

	3. 
	Комендант
	Малахов Константин Юрьевич
	МОУ Красненская СОШ -преподаватель проф. обучения

5-23-80
	с.Красное ул.Пролетарская

д.20 т.5-26-89

8-908-788-40-88
	ГПЗ

АМ

№ 1799653

	4. 
	Участковый            инспектор
	Рощупкин

Сергей Иванович
	ОМВД России по Красненскому району

участковый инспектор

5-20-02
	с.Афанасьевка

8-951-761  -07-98
	ГПЗ

	Отделение оповещения

	5. 
	Начальник           отделения           оповещения
	Рощупкина Евгения Викторовна
	Администрация Красненского сельского поселения –

главный бухгалтер

5-22-49
	с.Афанасьевка

8-951-143-24-82
	

	6. 
	Технический            работник            (по оповещению)
	Плешкова Надежда Митрофановна
	Администрация Красненского сельского поселения –

бухгалтер

5-22-49
	с. Польниково

ул.Центральная5

8-920-562-28-40
	

	7. 
	Посыльный №1
	Алехин

Андрей Леонидович
	МКК-с.Красное водитель

8-904-096-99-48
	с. Свистовка

ул.Центральная 64

8-904-096-99-48
	ГПЗ

МК

№ 7182220

	8. 
	Посыльный №2
	Плешков

Сергей

Ильич
	Не работает
	с. Польниково

ул.Центральная

дом 5

т. 5-27-56
	ГПЗ

МН

№ 4850520

	9. 
	Посыльный №3
	Пашков

Роман Викторович
	МБУК РДК- видео-оператор

5-23-80
	с.Красное

ул.Гагарина 20/1

8-904-096-99-51
	ГПЗ

АМ

№ 1823759

	10. 
	Посыльный №4
	Попов

Николай

Андреевич
	МБУК РДК- методист

5-23-80
	с.Красное

ул.Подгорная
дом 25/2
8-904-098-86-60
	ГПЗ

АС

№ 2002454

	11. 
	Посыльный №5
	Смирных

Роман Михайлович
	Отдел культуры Красненского района -

методист

5-20-44
	с.Красное

ул.Мира д.37

5-28-37,

8-951-766-06-48


	ГПЗ

АМ

№ 1761082

	Отделение сбора и отправки

	12. 
	Начальник           отделения сбора и отправки
	Рощупкина Евгения Викторовна
	Администрация Красненского сельского поселения –

главный бухгалтер

5-22-49
	с.Афанасьевка

8-951-143-24-82
	

	13. 
	Технический          работник (по  сбору и отправке)
	Плешкова Надежда Митрофановна
	Администрация Красненского сельского поселения –

бухгалтер

5-22-49
	с. Польниково

ул.Центральная5

8-920-562-28-40
	

	14. 
	Сопровождающий
	Мардышов Максим Сергеевич
	ИП

8-919-435-99-59
	с.Красное

ул Первомайская 83
8-919-435-99-59
	ГПЗ

АМ

№3505347

	15. 
	Сопровождающий
	Горшенин

Вячеслав Валерьевич
	ЕДДС-112 Красненского района - диспетчер

5-21-86
	с.Красное

ул Первомайская 57

5-25-41

8-952-434-98-98
	ГПЗ

МК

№ 7690730

	16. 
	Сопровождающий
	Полухин

Игорь Тимофеевич
	Казначейство- программист

5-25-07 , 5-27-02
	с.Красное

ул.Садовая 136

8-904-086-47-66
	ГПЗ

АМ

№ 1027038

	17. 
	Сопровождающий
	Попов Алексей Викторович
	Красненская ДЮСШ -

завхоз

5-26-30
	с.Красное

Октябрьская 4

8-904-091-77-97
	АМ

№ 1022266


Приложение

к распоряжению администрации
Красненского сельского поселения
от « 23 » мая 2016 г. № 99-р
Функциональные обязанности граждан, задействованных в развертывании и работе штаба оповещения и пункта сбора граждан
Начальник ШО и ПС

Начальник ШО и ПС отвечает:

- за развертывание и подготовку к работе ШО и ПС;

- за оповещение личного состава штаба оповещения и пункта сбора, а также за оповещение ГПЗ, предназначенных на укомплектование войск и поставщиков техники на территории сельского поселения;  

- за отправку мобилизационных людских и транспортных ресурсов на пункты сбора отдела военного комиссариата Белгородской области.

Он обязан:

- в мирное время готовить личный состав ШО и ПС к выполнению практических мероприятий по оповещению, сбору и отправке мобилизационных людских и транспортных ресурсов; 

- при получении приказа военного комиссара на выполнение мероприятий боевой готовности от дежурного по отделу ВКО по МО, уяснить поставленную задачу (количество и сроки поставки мобилизационных ресурсов), оценить обстановку (наличие мобилизационных ресурсов, автотранспорта для нужд оповещения и для доставки команд) и доложить в отдел ВКБО;

- собрать личный состав ШО и ПС, проинформировать о поступлении             сигнала, объёме задания, уточнить документы на исполнительный период и функциональные обязанности;

- проконтролировать готовность ШО и ПС к работе;

- доложить в отдел военного комиссариата о готовности к работе ШО и ПС;

- организовать работу по оповещению граждан, пребывающих в запасе;

- организовать расклейку приказов военного комиссара и объявление по местному радиоузлу о призыве граждан пребывающих в запасе по мобилизации и поставке техники в Вооруженные Силы РФ;

- организовать работу по приёму и отправке прибывающих ГПЗ;

- установить круглосуточное дежурство должностных лиц ШО и ПС, поддерживать постоянную связь с отделом военного комиссариата;

- проверить наличие и исправность средств связи с руководителями организаций и принять меры к поддержанию их в постоянной готовности к работе;

- контролировать ход оповещения ГПЗ, проводить анализ результатов оповещения;

- через участкового инспектора организовать розыск не оповещённых ГПЗ;

- организовать повторное оповещение граждан, не оповещенных по не уважительным причинам;

- докладывать в группу обобщения и контроля о количестве оповещённых мобилизационных ресурсов, о срыве хода оповещения – немедленно;

- доложить в группу обобщения и контроля об окончании оповещения;

- контролировать ход отправки мобилизационных людских и транспортных ресурсов, докладывать в группу обобщения и контроля о количестве отправленных мобилизационных ресурсов;

- докладывать в группу обобщения и контроля о срыве хода отправки –        немедленно;

- доложить в группу обобщения и контроля об окончании отправки команд и партий.

Оператор связи 

Отвечает за подготовку к работе средств связи и установление связи с оператором группы обобщения и контроля отдела военного комиссариата.

Он обязан:

- установить телефонную связь с группой обобщения и контроля отдела      военного комиссариата;

- докладывать начальнику ШО и ПС о полученных распоряжениях;

- передавать необходимые данные по указанию начальника ШО и ПС в   группу обобщения и контроля отдела военного комиссариата;      

- вести журнал учета полученных и отданных распоряжений начальника ШО и ПС;

- в случае отказа или неисправности линии связи принимать меры к ее восстановлению. При невозможности устранения неисправ​ности, по согласованию с начальником ШО и ПС, связь поддерживать с ис​пользованием средств радиосвязи участкового инспектора и через посыльных.

Комендант

Обязан:

- получить материальное обеспечение ШО и ПС, установить световое табло на входе, прикрепить таблички на двери и установить баннеры в помещении; 

- обозначить  табличкой место стоянки машин для нужд оповещения, встречать машины и размещать их на стоянке;

- инструктировать вновь прибывших граждан о правилах поведения и порядке их  действий; 

- организовать питание личного состава ШО и ПС;

- организовать охрану, следить за поддержанием порядка и дисциплины в  отделении сбора и отправки и прилегающей к ШО и ПС территории; 

- обо всех нарушениях докладывать начальнику ШО и ПС;

- по окончании работы передать материальное обеспечение начальнику         ШО и ПС.
Участковый инспектор

Участковый инспектор подчиняется начальнику ШО и ПС.

Обязан:

- с получением сигнала, через два часа прибыть в ШО и ПС;

- получить задачу у начальника ШО и ПС;

- не допускать посторонних лиц на территорию ШО и ПС;

- при появлении на территории ШО и ПС подозрительных лиц, а также остановившихся около территории автомашин, принимать меры к выяснению причин их нахождения и при необходимости к задержанию;

- немедленно принимать меры к наведению порядка в случаях нарушения общественного порядка и дисциплины на территории ШО и ПС;

- требовать от прибывших граждан соблюдения правопорядка и доводить до них административную ответственность за правонарушения;

- совместно с посыльными проводить работу по розыску не оповещённых и не явившихся граждан и доставку их на пункт сбора;

- в случае отказа от получения повестки или наряда сообщить начальнику РОВД и принять меры к выполнению поставленной задачи;

- о проделанной работе докладывать начальнику ШО и ПС.

Инструкция должностных лиц отделения оповещения: 

Начальник отделения оповещения

Отвечает:

- за оповещение ГПЗ, предназначенных на укомплектование войск;

- за своевременный анализ и учет результатов оповещения и представление их начальнику ШО и ПС.

Он обязан:

- получить у начальника ВУС по описи необходимые для работы документы, канцелярские принадлежности;

- вызвать в ШО и ПС руководителей организаций, выделяющих транспорт для нужд оповещения и доставки команд на ППСГ отдела военного комиссариата области;

- вызвать в администрацию руководителей организаций - поставщиков техники для вручения частных нарядов;

- по распискам оповещённых граждан отбирать учётные карточки по каждой команде и переставлять за перегородку «Оповещён» той же команды;

- заполнять «Ведомость контроля за ходом оповещения граждан, пребывающих в запасе и поставщиков техники»;

- периодически докладывать начальнику ШО и ПС о количестве оповещенных и не оповещенных ГПЗ и поставщиков техники, передавать ему «Ведомость контроля за ходом оповещения граждан, пребывающих в запасе и поставщиков техники»;

- принять меры к вызову предназначенных ГПЗ, находящихся на отдаленных участках работы и в зонах отдыха, направив туда посыльных на транспорте, а при наличии связи вызвать их по телефону (радио). 

- по окончанию оповещения подготовить корешки повесток и неврученные повестки для передачи в отдел ВКБО.
Технический работник (по оповещению)

Обязан:

- разложить повестки, карточки первичного учета и учётные карточки на ресурсы, поставляемые в первые сутки в соответствии с полученным из отдела военного комиссариата заданием; тексты приказов военного комиссара об объявлении мобилизации по маршрутам, просчитать и вложить в папки посыльных;

- вызвать посыльных, по списку проверить полноту их явки;

- проинструктировать посыльных (пользуясь баннерами с увеличенными образцами инструктажа посыльного, повестки и схемой маршрутов оповещения) назначить каждому маршрут оповещения, указать место нахождения до начала оповещения;

- вручить руководителям организаций, выделяющих транспорт для нужд оповещения и доставки команд, предписания на поставку автомобилей;

- по распоряжению начальника отделения оповещения, выдать повестки посыльным под роспись в ведомости, тексты приказов военного комиссара об объявлении мобилизации и отправить их на маршруты оповещения;

- частные наряды вручить вызванным руководителям организаций - поставщиков техники.

По возвращению посыльных с маршрутов оповещения:

- встречать посыльных, прибывших с маршрутов, проверять у них полноту записи данных о вручении повесток, отмечать в «Ведомости на выдачу повесток» время их прибытия;

- проверять повестки на неоповещённых, уточнить у посыльных причину неоповещения;

- повестки, не врученные гражданам без уважительных причин, откладывать для повторного оповещения;

- по повесткам на гарантированно неоповещённых заполнять «Сведения на ГПЗ, неоповещённых о мобилизации по различным причинам»;

- данные о неоповещённых доложить начальнику отделения, передать ему «Сведения на ГПЗ, неоповещённых о мобилизации по различным причинам»;
- факты невручения по уважительным причинам, изложенные на обороте повесток, заверять подписью и печатью начальника ШО и ПС;

- после завершения оповещения ресурсов, подаваемых в первые сутки, картотеку учётных карточек передать в отделение пункта сбора и отправки;

- после получения повесток на ресурсы, подлежащие поставке во вторые и последующие сутки разложить их по маршрутам;

- оставаясь за начальника отделения оповещения выполнять его обязанности.
Посыльный

Отвечает за точное и своевременное оповещение граждан.
Обязан:

- получить под расписку: повестки и текст приказа военного комиссара об объявлении мобилизации;

- уточнить маршрут движения по схеме оповещения, получить инструктаж у технического работника отделения оповещения;

- оповестить лично, под роспись, предназначенных ГПЗ и поставщиков техники, с указанием времени (часы, минуты);

- если оповещаемый гражданин, пребывающий в запасе, находится за пределами сельского поселения, то есть в командировке, отпуске, на лечении и так далее, сделать об этом отметку в повестке (на лицевой стороне, выше расписки) по возможности с росписью лица, сообщившего об этом;

- при нахождении оповещаемого на работе – сделать об этом отметку в повестке и указать время окончания работы и название  организации;

- если оповещаемого по данным родителей, взрослых детей или других родственников нет дома (но не на работе) попросить их найти его и передать чтобы он находился дома. Сделать об этом отметку в повестке (повестку вручить при повторном оповещении);

- тех ГПЗ, у которых никого не оказалось дома при первом посещении, оповестить на обратном пути следования по маршруту;

- расклеить текст приказа об объявлении мобилизации;

- по прибытию доложить о результатах оповещения техническому работнику отделения оповещения, сдать не врученные повестки и расписки на оповещенных;

- по распоряжению начальника отделения оповещения совместно с участковым инспектором убыть для повторного оповещения граждан.

Посыльный несет личную ответственность за полное и своевременное выполнение задания по оповещению.

Инструкция должностных лиц отделения сбора и отправки:

Начальник отделения сбора и отправки

Отвечает за отправку мобилизационных людских и транспортных ресурсов на ППСГ отдела ВКБО. 

Он обязан:

- получить у начальника ВУС по описи необходимые для работы документы, канцелярские принадлежности;

- встречать прибывших на отправку граждан, проверять у них наличие документов и вещей, указанных на обратной стороне повестки, инструктировать их;

- по согласованию с начальником ШО и ПС, принимать меры к полному наличию вещей и документов ГПЗ; 

- по номеру команды в повестке, фамилии, имени, отчеству найти учётную карточку прибывшего, сверить данные предназначения учётной карточки с повесткой. При обнаружении несоответствия номера команды в учётной карточке произвести в ней исправления по данным повестки; 

- повестку возвратить призываемому гражданину и направить его в место сосредоточения команды;

- учётную карточку и военный билет передать техническому работнику;

- контролировать составление именных списков на каждую команду, утверждать их и удостоверения сопровождающим у начальника ШО и ПС;

- вручать сопровождающим два экземпляра именного списка на каждую команду, маршрутную карточку, военные билеты и удостоверение сопровождающего, проводить инструктаж о порядке следования и доставки команд на ППСГ отдела военного комиссариата области;

- на каждую команду назначать старшего из числа офицеров, прапорщиков или сержантов запаса, призываемых в эту же команду;

- периодически докладывать начальнику ШО и ПС о количестве отправленных и прибывших на ППСГ команд, передавать ему «Ведомость контроля за ходом отправки и поступления граждан, пребывающих в запасе  и техники».

Технический работник (по сбору и отправке)

Обязан:

- изымать из картотеки первичного учёта карточки прибывающих ГПЗ и перекладывать в картотеку прибывших;

- учётные карточки и военных билеты разложить по командам и занести призываемых граждан в именные списки (в 3-х экземплярах) соответствующей команды;

- направлять предназначенных граждан в место сбора;

- после заполнения именных списков на полный состав команды, передавать их начальнику отделения для утверждения начальником ШО и ПС;

- выписывать удостоверение сопровождающему и передавать начальнику  отделения для утверждения начальником ШО и ПС;

- вести «Ведомость контроля за ходом отправки и поступления граждан, пребывающих в запасе и техники»;

- оставаясь за начальника отделения сбора и отправки выполнять его обязанности.

Сопровождающий

Отвечает за доставку граждан, пребывающих в запасе, предназначенных на укомплектование войск, на ППСГ отдела военного комиссариата.

Обязан:

- уточнить вид транспорта, его вместимость;

- получить у начальника отделения сбора и отправки 3-и экземпляра именных списков, военные билеты, предписание сопровождающему, маршрутную карточку;

- по именному списку принять личный состав под роспись (расписаться в 3-м экземпляре именного списка, вернуть его техническому работнику);
- сверить именной список с военными билетами, вернуть отправляемым военные билеты;

- проинструктировать ГПЗ, довести маршрут следования, произвести посадку ГПЗ на транспорт;

- убыть с командой на ППСГ отдела военного комиссариата, следить за дисциплиной в пути следования;

- передать предназначенных граждан начальнику ППСГ под роспись во 2-м экземпляре именного списка с приложением гербовой печати  отдела военного комиссариата (командира воинской части), 1-й экземпляр именного списка передать начальнику ППСГ;

- отметить в маршрутной карточке время прибытия на ППСГ и количество личного состава переданного начальнику ППСГ;

- с разрешения начальника ППСГ убыть в ШО и ПС;

- по прибытию, доложить начальнику отделения сбора и отправки, передать заверенный именной список.
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